Planering inför årsmöte 2009
Ca 7 veckor innan

	Aktivitet
	Ansvarig
	När

	Bestäm datum
	Alla
	23/4

	Boka lokal
	Mia
	Klart

	Skriv kallelse
	Richard
	

	Upprätta utdelningslista – kallelse ska gå till medlemmar
	Befintlig
	

	Informera valberedningen om att starta sitt arbete – 

2 ledamöter

1 ordförande

2 suppleanter
	Styrelsen
	Förslag på ny styrelse:
Ordf. Richard Keller

Led. Peter Bragner

Led.Sofia Fritiof

Suppl. Susanna Hedengren

Suppl. Mia Johansson


5 veckor innan

	Aktivitet
	Ansvarig
	När

	Kopiera kallelse
	? 
	

	Utdelning av kallelse

· via mail till medlemmar som angett mailadress

· till övriga medlemmar i postlåda
	Jon


	

	Upprätta resultat- och balansräkning
	Mia
	Klart

	Kontakta revisor för deras arbete
	Mia
	Kent är på sem. v9, han får materialet v.10

	Verksamhetsberättelse för året som gått
	Richard
	 

	Preliminär budget samt planer för kommande år
	Mia  
	


2 veckor innan

	Aktivitet
	Ansvarig
	När

	Utdelning av påminnelse till alla i området. I enklare form med information om händelser/ datum under våren samt information om att budget och verksamhetsberättelse finns tillgänglig på hemsidan
	Alla delar ut, mail påminnelser ansvarar Jon/Richard för
	Delas ut helgen 20-22 mars, samtidigt skickar vi en mail påminnelse.
Ny mail påminnelse den 29/3


Praktiska detaljer inför årsmötet
	Aktivitet
	Ansvarig

	PC-kanon & projektorduk
	Anders

	PC
	Richard

	Sekreterare till årsmötet
	Tina M

	Nycklar till lokalen
	Vem hämtar

	Kaffe och te
	På plats

	Bullar kakor och mjölk
	Tina I

	Muggar, skedar, socker
	Mia

	Hammare att klubba med
	Anders

	Ställa ut stolar och bord
	Alla vi samlas kl 18

	Städa efteråt
	Alla

	Kopiera årsredovisning m.m.
	Mia

	Medlemsmatrikel att pricka medlemmar mot (röstberättigade)
	Mia

	Voteringslappar – delas ut till röstberättigade medlemmar
	Mia

	Körschema för årsmötet inkl föredragande av projekt
	Richard


Körschema årsmöte
	Punkt 

i dagordning
	Föredragande
	Fråga

	1
	
	Fastställande av röstlängd för mötet

	2
	
	Fråga om mötet har utlysts på rätt sätt

	3
	
	Fastställande av dagordning

Fråga om ngn vill ta upp ngt under övriga frågor

	4
	 
	Val av ordförande och sekreterare för mötet

	5
	
	Val av två protokolljusterare, tillika rösträknare, som jämte ordförande skall justera mötesprotokollet

	6
	
	Styrelsens verksamhetsberättelse samt årsredovisning (resultat- och balansräkning) för verksamhetsåret

	7
	
	Revisorernas berättelse över styrelsens förvaltning under verksamhets-/räkenskapsåret

	8
	
	Fastställande av resultat- och balansräkning samt disposition av överskott respektive underskott i enlighet med balansräkningen

	9
	
	Fråga till närvarande på mötet om ansvarsfrihet för styrelsen för den tid revisionen avser

	10
	
	Fastställande av medlemsavgifter samt verksamhetsplaner och budget för kommande verksamhets- och räkenskapsåret 

	11
	
	Val av 

a) föreningens ordförande, tillika ordförande i styrelsen för en tid av ett år
b) två övriga styrelseledamöter för en tid av två år
c) två suppleanter i styrelsen med för dem fastställd turordning för en tid av ett år

d) två revisorer jämte en suppleant för en tid av ett år. I detta val får ej styrelseledamöter deltaga
e) två ledamöter i valberedningen för en tid av ett år, av vilka en ska utses till sammankallande

	12
	
	Behandling av styrelsens förslag samt i rätt tid inkomna motioner

	13
	
	Övriga frågor

	=>
	
	Avslutning av mötet 


